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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРТИЗАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

постановление
	24 марта 2014 г.
	№ 222-па


	Об официальном сайте администрации Партизанского городского округа


В соответствии с Федеральными законами  от 27 июля 2006 года                  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», согласно решению Думы Партизанского городского округа от 26 февраля 2010 года № 206 «О принятии Положения «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Партизанского городского округа», на основании статей 29, 32 Устава Партизанского городского округа администрация Партизанского городского округа

ПостановляЕТ: 
1. Определить официальным сайтом администрации Партизанского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сайт, расположенный по адресу: http://partizansk.org.

2. Утвердить Положение об официальном сайте администрации Партизанского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (прилагается).
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Вести» и вступает в силу после официального опубликования (обнародования). 

	Глава городского округа
	А. В. Зражевский


УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Партизанского городского округа
от 24.03.2014 № 222
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте администрации Партизанского городского округа 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
I Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии Федеральными законами  от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решением Думы Партизанского городского округа от 26 февраля 2010 года № 206 «О принятии Положения «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Партизанского городского округа.

1.2. Положение об официальном сайте администрации Партизанского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Положение) определяет основные цели, задачи, а также порядок функционирования, развития, обновления и обеспечения защиты официального сайта администрации Партизанского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).
1.3. Официальный сайт администрации Партизанского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» является одним из официальных источников информации о деятельности главы Партизанского городского округа и администрации Партизанского городского округа.

1.4. Информация, размещаемая на официальном сайте, является открытой, публичной, бесплатной и общедоступной, должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений. 
1.5. Основным языком информационных материалов официального сайта является русский язык.
1.6. Адрес официального сайта администрации Партизанского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://partizansk.org.

1.7. Собственником сайта является администрация Партизанского городского округа. Права на доменное имя partizansk.org принадлежат администрации Партизанского городского округа.

1.8. Программное обеспечение и технологические средства ведения сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе распространенных                      Web-обозревателей.

1.9. Функционирование сайта предполагает возможность осуществления обратной связи с населением Партизанского городского округа и другими пользователями сайта

1.10. Частичное или полное использование материалов сайта возможно любыми лицами по их усмотрению только при условии обязательной ссылки на официальный сайт администрации Партизанского городского округа (далее - городской округ) с указанием адреса официального сайта в сети Интернет.

II Цели и задачи работы официального сайта

2.1. Официальный сайт призван обеспечить:
- прозрачность и информационную открытость деятельности администрации городского округа  и главы городского округа  для граждан и организаций,
- реализацию конституционных прав граждан на получение объективной информации;

- формирование общественного мнения и повышение интереса к деятельности администрации городского округа  и главы городского округа;

- формирование имиджа города, его инвестиционной привлекательности.
2.2. Официальный сайт призван решать следующие задачи:

- сокращение времени и затрат на информационное обеспечение граждан и организаций.
- взаимодействие органов местного самоуправления Партизанского городского округа с гражданами и организациями,

- доведение до юридических и физических лиц актуальной справочной и разъяснительной информации о работе главы Партизанского городского округа и администрации Партизанского городского округа, о наиболее значимых событиях, происходящих на территории Партизанского городского округа, иной публичной информации, которой располагает администрация Партизанского городского округа.

III Информационное наполнение 

и организация работы официального сайта

3.1. Структура сайта представляет собой совокупность отдельных разделов и подразделов.

3.2. Размещение и обновление информации в закрепленных разделах и подразделах сайта обеспечивается структурными подразделениями администрации городского округа.

3.3. Регламентом работы официального сайта администрации Партизанского городского округа (далее – регламентом работы официального сайта) регулируются вопросы:

- утверждения структуры официального сайта,
- закрепления структурных подразделений администрации городского округа за ведением разделов и подразделов страниц сайта;

- установления требований к срокам,  порядку размещению информации, а также к  форматам размещаемых файлов.
3.4.  Регламент работы официального сайта утверждается распоряжением администрации городского округа. 
3.5. Размещению на официальном сайте в обязательном порядке подлежат сведения о деятельности главы городского округа и администрации городского округа, установленные статьей 11 Положения «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Партизанского городского округа», утвержденного решением Думы Партизанского городского округа от 26 февраля 2010 года № 206.

3.6. На официальном сайте может размещаться также иная информация о деятельности главы городского округа и администрации городского округа за исключением информации: 
· отнесенной в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну,
· доступ к которой ограничен федеральным законом,
· имеющей рекламный характер (кроме социальной рекламы),
· направленной на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды,
· содержащей ненормативную лексику.

3.7. В целях обеспечения информационного исполнения официального сайта и для подержания его в актуальном состоянии, а также для обработки входящих информационных материалов интерактивных форм обратной связи и подготовки ответной информации в адрес заявителя, распоряжением администрации городского округа назначаются ответственные должностные лица в структурных подразделениях администрации городского округа (далее – ответственные должностные лица). 

3.8. Для работы по размещению и редактированию информации на официальном сайте ответственные должностные лица должны пройти процедуру регистрации учётной записи на официальном сайте, заполнив анкету и указав рабочий адрес электронной почты, после чего подать в произвольной форме заявку в управление по территориальной и организационно-контрольной работе на предоставление прав.

3.9. Размещение информации под учётной записью, зарегистрированной на другое ответственное должностное лицо, не допускается.
3.10. Органом, осуществляющим координацию информационного наполнения официального сайта и комплекс работ по техническому обеспечению работы официального сайта, является управление по территориальной и организационно-контрольной работе администрации городского округа.
3.11.  Работа по координации информационного наполнения официального сайта включает в себя следующие направления:
· координация работы структурных подразделений администрации городского округа, организаций по информационному наполнению и развитию официального сайта городского округа,

· рассмотрение предложений и обращений о включении в структуру официального сайта новых информационных ресурсов и технологических узлов,

· разработка и контроль за исполнением регламента работы официального сайта (далее – регламент). 

3.12. Комплекс работ по техническому обеспечению работы официального сайта  состоит из следующих мероприятий:

· организация работы по бесперебойному функционированию, технической работоспособности и качественному доступу пользователей к сайту из информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

· обеспечение защиты информации, размещаемой на официальном сайте от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении информации,
· обеспечение защиты официального сайта программно-аппаратными способами от сетевых атак и контроль сетевой безопасности от внутренних и внешних угроз,
· реализация права на доступ к информации, 

· предотвращение размещения материалов, содержащих информацию ограниченного доступа,
· своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации,
· недопущение воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование,
· возможность незамедлительного восстановления информации, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней,
· постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности информации,
·  исключение других форм незаконного вмешательства в сетевую информационную инфраструктуру Партизанского городского округа,
· своевременное обновление компонентов сайта и добавление по необходимости новых для оптимизации и ускорения процесса добавления, изменения и поиска информации на официальном сайте,
· обеспечение возможности самостоятельного размещения на официальном сайте информации ответственными должностными лицами, а также сотрудниками других учреждений и осуществление для них постоянной консультационной помощи и технической поддержки,
· проведение комплекса мероприятий по продвижению официального сайта в поисковых системах и регистрации в каталогах, для привлечения посетителей,
· ведения статистики посещения сайта, ее анализ.

IV Права и обязанности ответственных должностных лиц 
4.1. Ответственные должностные лица имеют право:

· в рамках своей компетенции самостоятельно или через руководителя структурного подразделения запрашивать у сотрудников других структурных подразделений администрации городского округа и муниципальных предприятий и учреждений информацию, необходимую для своевременного создания и обновления информационных ресурсов,
· вносить предложения о внесении изменений в структуру официального сайта, создании новых информационных ресурсов и технологических узлов.
4.2.  Ответственные обязаны:

· самостоятельно и своевременно размещать и обновлять информацию на сайте в пределах разделов, закреплённых за их структурным подразделением,
· проверять наличие ошибок в текстах, предназначенных для размещения на сайте,
· своевременно сообщать специалистам, предоставившим данный материал, об опечатках в тексте и согласовывать с ними необходимую корректировку текста,
· контролировать сроки своевременного размещения и обновления информации, размещенной на сайте.
V Ответственность за информацию, 

опубликованную на официальном сайте  
5.1. Ответственность за достоверность, полноту, точность и актуальность размещенной на официальном  сайте информации несут руководители структурных подразделений, за которыми закреплены соответствующие разделы сайта.
5.2. Ответственность за достоверность, полноту, точность и актуальность представляемых для размещения на официальном сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_______________

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Партизанского городского округа
от 24.03.2014 № 222
РЕГЛАМЕНТ

Работы официального Сайта администрации 
Партизанского городского округа 

Настоящий регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 20 февраля 1995 года N 24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации», Гражданским кодексом Российской Федерации, руководствуясь решением Думы Партизанского городского округа   от 26 февраля 2010 года № 206 «О принятии Положения «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Партизанского городского округа», на основании статей 29, 32 Устава Партизанского городского округа администрация Партизанского городского округа.

Регламент регулирует вопросы:

· структуры официального Сайта;

· закрепления структурных подразделений администрации города за ведением разделов, рубрик и страниц Сайта;

· требований к размещению информации (форматы, сроки и т.д.);
I Структура официального Сайта администрации 
Партизанского городского округа

1. Главная страница

2. Общая информация

2.1. Общие сведения о Партизанском городском округе

2.2. Герб, Флаг и Гимн Партизанского городского округа

2.3. Историческая справка о городе Партизанске

2.4. Фотогалерея

2.5. Почётные жители
3. Администрация

3.1. Глава Партизанского городского округа

3.2. Заместители главы Партизанского городского округа

3.3. График приёма граждан по личным вопросам в октябре 2013 года

3.4. Структура администрации ПГО

3.5. Телефонный справочник Администрации ПГО

3.6. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления

3.7. План работы администрации

3.8. Антитеррористическая деятельность

3.9. Ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

3.10. Информация о проверках

3.11. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления

3.12. Муниципальная служба

3.13. Противодействие коррупции
4. Административная реформа

4.1. Отчёт о результатах мониторинга качества предоставления муниципальных услуг Партизанского городского округа
4.2. Предоставление муниципальных услуг в электронном виде

4.3. Реестр муниципальных услуг Партизанского городского округа

4.4. Универсальная электронная карта

4.5. Муниципальные правовые акты Партизанского ГО округа

4.6. Административные регламенты: проекты

4.7. Административные регламенты: утвержденные
5. Органы власти

5.1. Партизанский городской суд

5.2. Отдел статистики

5.3. Межрайонная инспекция ФНС РФ №8 по ПК

5.4. Управление Пенсионного фонда РФ
5.5. ГУ ЦЗН г. Партизанска
5.6. Охрана труда

5.7. Отдел Министерства внутренних дел РФ по г. Партизанску
5.8. Гражданская оборона
6. Нормативные акты

6.1. 131-ФЗ

6.2. Закон ПК «О Партизанском городском округе»
6.3. Устав Партизанского городского округа

6.4. Генеральный план Партизанского городского округа

6.5. Постановления администрации и главы ПГО

6.6. Решения Думы ПГО
7. Финансы и бюджет ПГО

7.1. О финансовом управлении

7.2. Бюджет Партизанского городского по годам
7.3. Бюджет для граждан

7.4. Бюджетный процесс

7.5. Местные налоги

7.6. Муниципальное задание

7.7. Оценка финансового менеджмента

7.8. Проекты нормативных актов

7.9. Реестр расходных обязательств Партизанского городского округа
8. Управление экономического развития
8.1. Об управлении экономического развития

8.2. Инвестиции

8.3. Малое предпринимательство

8.4. Оценка эффективности деятельности органов местного самоуправления ПГО

8.5. Трехстороннее соглашение
8.6. Туризм
8.7. Торговля и услуги

8.8. Информация об экономическом развитии ПГО

8.9. Концепция социально–экономического развития

8.10. Муниципальный заказ
9. Социальная сфера

9.1. Молодежная политика

9.2. Образование

9.3. Социальная защита населения

9.4. Территориальный отдел опеки и попечительства ДОН по ПГО

9.5. Культура и искусство

9.6. Спорт
10. Работа с общественностью

10.1. Общественная приемная

10.2. Информация о деятельности общественных объединений, зарегистрированных и действующих на территории ПГО

10.3. Информация о деятельности религиозных организаций на территории ПГО

10.4. Информационные встречи

10.5. Пресс-конференции главы администрации ПГО
11. Отдел жизнеобеспечения
11.1. Об отделе жизнеобеспечения

11.2. Городские диспетчерские службы

11.3. Нормативно-правовые акты

11.4. Правила внешнего благоустройства территории ПГО

11.5. Тарифы, нормативы
12. Отдел архитектуры и градостроительства
12.1. Об отделе архитектуры и градостроительства

12.2. Об утверждении генерального плана Партизанского ГО
12.3. Правила землепользования и застройки Партизанского ГО
13. Отдел АПК и ООС
13.1. Об отделе агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды

13.2. Агропромышленный комплекс
13.3. Экология
14. Отдел по управлению муниципальной собственностью

14.1. Об отделе по управлению муниципальной собственностью 
14.2. Аукционные торги

14.3. Бланки заявок

14.4. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей

14.5. Нормативные документы

14.6. Аренда

14.7. Ответы на вопросы

14.8. Информация и объявления
15. Отдел по учёту и переселению граждан

16. Муниципальный архив

17. Послание Президента РФ

18. Избирательная комиссия

19. Новости

20. Объявления

21. Поздравления

22. Публичные слушания

23. Общественные слушания

24. Постановления

25. Общественная приёмная

II Перечень структурных подразделений администрации Партизанского городского округа, за которыми закреплены разделы официального Сайта администрации Партизанского городского округа

	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	№ раздела сайта

	1. 
	Ведущий специалист по связям с общественностью и СМИ
	1, 2, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 19, 20, 21

	2. 
	Ведущий специалист по спорту
	9.6

	3. 
	Отдел архитектуры и градостроительства
	12, 22, 23

	4. 
	Отдел делопроизводства и кадров
	3, 10.1, 25

	5. 
	Отдел жизнеобеспечения
	11

	6. 
	Отдел культуры и молодёжной политики
	9.1, 9,5

	7. 
	Отдел образования
	9.2

	8. 
	Отдел охраны окружающей среды, экологии и продовольственной политики
	13

	9. 
	Управление экономического развития
	8

	10. 
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	14, 3.11

	11. 
	Отдел по учёту и переселению граждан
	15

	12. 
	Управление по территориальной и организационно-контрольной работе
	4, 17, 3.7

	13. 
	Финансовое управление
	7

	14. 
	Юридический отдел
	6, 24

	15. 
	Специалист по государственному управлению охраной труда
	5.6


III Требования к представлению и размещению информации
3.1. Информация о деятельности администрации Партизанского городского округа, подлежащая размещению на официальном Интернет-Сайте администрации должна отвечать следующим требованиям:

· информационные материалы должны размещаться в виде текстовой информации, допускается размещение информации в виде прикреплённых файлов, в случае необходимости (размещение нормативно-правовых документов, сложных таблиц и т.д.);

· прикреплять файлы разрешается в формате pdf, xls или doc;

· новостные материалы должны сопровождаться фотографиями;

· прикреплять фотографии разрешается в формате jpg;

· перед публикацией информационные материалы должны пройти согласование с руководителем структурного подразделения администрации и заместителем главы администрации, курирующего соответствующий теме круг вопросов;

3.2. Информация, размещаемая на официальном Интернет-Сайте администрации:

· не должна нарушать авторские права граждан;

· не должна содержать ненормативную лексику;

· не должна нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

· не должна нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

· не должна содержать материалы, касающиеся государственной или коммерческой тайны;

Сроки размещения информации:

	Тип информации
	Периодичность размещения информации
	Сроки обновления информации

	Новости
	По мере поступления информации
	В течение следующего рабочего дня после события

	Объявления, анонсы, поздравления
	По мере поступления информации
	Не позднее дня, предшествующего дню проведения мероприятия, а сведения об итогах мероприятий – на следующий рабочий день после проведения мероприятия

	Объявления о публичных, общественных слушаниях
	По мере поступления информации
	Согласно действующего законодательства

	Постоянная информация в разделах сайта
	По мере устаревания информации
	В течение недели после устаревания информации

	Нормативно-правовые документы
	По мере принятия документов
	В течение недели после принятия

	Отчётная информация
	Задаётся периодичностью соответствующих отчётов
	В течение недели со дня подписания отчета


